大创结题流程演示

【学生】进入大创界面，登陆账号，选择“我申请的项目”按钮。
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【学生】在“我申请的项目”界面选择“项目结题申请”选项，则可看到未结题和已结题的所有项目列表，选择待结题项目后的“结题申请”按钮，进入“结题申请”界面。
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【学生】进入“结题申请”界面后，将“项目结题信息”、“项目成员及分工确认”内容填好后，点击右上方的“保存结题信息”。保存结题信息后，单击“初始化项目结题报告”按钮，生成在线编辑文档。
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【学生】生成在线编辑文档后，点击“编辑”按钮，进入在线编辑结题报告的word文档。
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【学生】对生成的word文档在线编辑之后，保存word文档即可自动上传到服务器
[image: image3.png]BHER M

W& 17 B 1/373 1 A 1) FE ST

Docer-TEAIEIR

sauceDd | A aBb( AaBbC( AaBbCc .
Ext w1 w2 w3

X
FEE. doc * [RS8 doc + -

= I KRF
E 81 #E )l 2Rt X

Ll B % &k &

OB &
o B 4 Al
BB RN

HERE | B =k

REF

_ R mmEn am

@i

EEEETTe

» &

orrmmn




【学生】检查所填写的所有信息无误后，点击“修改结题信息”按钮，确认所填写信息已保存后，点击“提交结题申请”按钮，即可完成提交结题申请的工作。（注：提交结题申请后，所填写的所有内容均无法进行修改，请慎重操作。）
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【指导教师】当学生提交结题申请之后，指导教师登陆大创平台的“教师管理系统”后，会在操作界面上看到“任务（1）”的提醒。

[image: image5.png]B
1995500009
(2R [BEH]

KPEAFAGNETE
FPEUFLUTEEE





【指导教师】单击“任务”图标，进入任务处理界面，可看到学生提交的结题申请，单击“处理”按钮，进入任务处理界面。
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【指导教师】教师可以阅读或下载学生的结题报告，在填写完所有信息后，教师可以通过右上角“批准”、“驳回”按钮，对学生提交的结题申请进行处理。


【学院管理员】当教师通过学生的结题申请之后，项目结题申请进入到学院管理员处理阶段，与指导教师界面相同，学院管理员的操作界面中也会出现“任务（1）”的提醒，单击“任务”图标后单击“处理”按钮，对当前任务进行处理。
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【学院管理员】学院管理员同样可以阅读或下载学生的结题报告，填写完所有信息后，学院管理员也是通过右上角“批准”、“驳回”按钮，对学生提交的结题申请进行处理。
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【教务处管理员】当学院管理员批准学生的结题申请后，教务处将对学生的结题申请进行终审，并评定项目是否为“优秀项目”，填写完所有信息后，教务处管理员通过右上角“批准”、“驳回”按钮，对学生的项目进行终审。
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【学生】在结题申请进行审核的过程中，学生可以在自己的“项目结题申请”界面查询项目的审核状态，其中“批准通过”代表项目已结题，点击查看可以查看项目的基本信息。
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【学生】在基本信息界面，学生可以看到指导教师、学院、教务处对自己项目的意见，并可以查到项目是否优秀。
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